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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a
reviziei in cadrul ediiei procedurii

Nr. Elemente privind
Crt. | responsabilii / Numele i prenumele Functia Data Semnitura
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. | Elaborat Tereche Barbuleanu Ana- Maria [Director adjunct
1.2, | Verificat Cosoveanu Clara Responsabil CEAC
1.3. [ Aprobat Mondescu Alin Director ) ,%
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii /
Nr. | Editia sau, dupi caz, Componenti | Modalitatea Data la care se
Crt. | revizia in cadrul revizuita reviziei aplici prevederile
editiei sau revizia editiei
1 2 3 4
2.1. | Editia I
2.2, | Editiall
2.3. | Editialll
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din
cadrul editiei procedurii
r. Ecopul [Exemplar Compartiment [Functia Nume si IData
crt. [Difuziarii |or. renume rimirii [Semnitura
3.1. {Informare Conducere Director If\’/londescu Alin
3.2. [Informare, Comisia defConducitori
aplicare inscriere siicompartimen
distribuire afe
clevilor in
invatamantul
primar pentru anul
scolar 2025-2026
3.3. {Arhivare Arhiva Secretar Mititelu
[zabela
3.4. [Evidentd Secretariat Secretar ititelu
[zabela
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4. Scopul procedurii

Procedura are drept scop stabilirea modului de constituire a formatiunilor de elevi in clasa
pregititoare pentru anul scolar 2025-2026, pe baza criteriitor de transparenti, echitate,
nondiscriminare §i de incluziune..

5. Domeniul de aplicare

Activitatea la care se referd procedura este constituirea formatiunilor de studiu in clasa
pregititoare din invitimantul primar pentru anul scolar 2025-2026, reglementatd Tn Metodologia de
inscriere a copiilor in invatimantul primar si a Calendarului Tnscrierii in Tnvitimantul primar pentru
anul gcolar 2025-2026, aprobatd prin Ordinul ME Nr. 4019/22.03.2024 si in Procedura de distributie
aleatorie a anteprescolarilot/pregcolarilor/elevilor in formatiunile de studiun, aprobatd prin Ordinul ME
nr. 3945/12.03.2024,

6. Documente de referinti aplicabile activititii procedurale

- Legea invatimintului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile i completirile ulterioare

- Metodologia de inscriere a copiilor in invatimantul primar §i a Calendarului Inscrierii n
Invafdméntul primar pentru anul gcolar 2025-2026, aprobati prin Ordinul ME Nr.
4019/22.03.2024

- Procedura de distributie aleatorie a antepregcolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de
studiu, aprobatéd prin Ordinul ME nr. 3945/12.03.2024

- Ordinul nr. 6134/2016 privind interzicerea segregarii gcolare In unititile de TnvitimAant
preuniversitar

7. Definitii §i abrevieri ale termenilor utilizati
7.1 Definitii;

Pefinifia s17

rocedura documentata li/lg)dul specific de realizare a unel activitifi sau a unui proces,
editat pe suport de hartie sau in format electronic; procedurile
documentate pot fi proceduri de sistem i proceduri

operationale:

/. 1.2

7.13  Proceduri operafionald rocedurd care descrie un proces sau o activitate care se

Procedura de sistem (procedurd  |Descrie un proces sau ¢ activitaic care se desfagoars la nivelul
general) unitdtii aplicabil/aplicabild majoritatii sau tuturor
compartimentelor dintr-o unitate;

(procedura de lucru) desfagoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente
dintr-o unitate, fira aplicabilitate la nivelul Intregii unitit:;

7.1.4

ocument Act prin care se adevereste, se constal? sau s¢ preconizeaza un

fapt, se conferd un drept, se recunoaste o obligatie rgasgectw
text scris sau tiparit inscriptie sau altd marturie servind [a
cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

7. 1.5

Aprobare Confirmarea scrisd, semnatura i datarea acesteia, a autoritap
desemnate de a {1 de acord cu aplicarea respectivitui document
in organizatie.

7.1.6

erificare Confirmare prin examinare $1 furnizare de dovez obiective de

citre autoritatea desemnati fven_ﬁcatog), a faptului cd sunt
satisfacute cerinfele specificate, inclusiv cerintele Comisiei de
onitorizare,

[/.1.7

ormatiune de elevi Clasa de elevi;
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7.1.8  |Metodologie 'Metodoioglla de Tnscriere a copiilor 1n Invatamantul primar
pentru anul gcolar 2025-2026;
7.1.9 |Calendar Calendarul inscriert copitlor in invatdmantul primar pentru
anul scolar 2025-2026.

7.2 Abrevieri:

_ {Termenul -
1 D 3
721 P.S. Proceduri de sistem
722 [P.O. IProceduri operationali
723 [E [Elaborare
724 |V Verificare
7.2.5 |Ap. Aplicare
7.2.6 |Ah, Arhivare
7.27 [CS Compartiment de specialitate
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8. Descrierea procedurii

Procedura este elaborati in vederea stabilirii modalititii de constituire a formatiunilor de elevi in clasa
pregatitoare pentru copiit tnscrigi in invatdmantul primar in anul gcolar 2025-2020,

La constituirea formatiunilor de elevi la clasa pregititoare prin aplicarea criteriilor de transparenti,
echitate, nondiscriminare gi de incluziune se va tine seama de:
1. repartizarea echilibrati pe clase a fetelor si a baietilor;

2. repartizarea In aceeasi formatiune de elevi a fratilor (daci nu exista o solicitare scrisd a parintelui/tutorelui

legal n alt sens);

3. repartizarea echilibratd pe clase a copiilor cu CES, in baza documentelor depuse la inscriere (certificatul de
orientare scolard si profesionald eliberat de CJRAE sau a unui document medical care si ateste o eventuali

dizabilitate);
ista 1 Lista 2
a) Fete varsta de 6 ani impliniti | varsta de 6 ani Tmplinii
pand la 31 august a anului | pdnd la 31 decembrie a
scolar in curs, anului gcolar in curs,
inclusiv inclusiv
b) Biieti varsta de 6 ani impliniti vérsta de 6 am Tmpliniti

pdnd la 31 august a
anului scolar in curs,
inclusiv

pand la 31 decembrie a
anului gcolar in curs,
inclusiv

cjelevii care nu au parcurs ciclul
prescolar sau l-au parcurs incomplet,
elevii care repetd anul scolar sau s-au
retras din motive medicale.

varsta de 6 ani Implinigi
pana la 31 august a anului
scolar in curs, inclusiv

varsta de 6 ani impliniti
pand la 31 decembriec a
anului  scolar n  curs,
inclusiv

Constituirea formatiunilor de elevi in clasa pregatitoare se realizeaza dupa finalizarea procesului de
inscriere. Distribuirea aleatorie a formatiunilor de studiu in clasa pregatitoare se va realiza prin tragere la sorti.
Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatamant, pe baza listei finale a
elevilor inscrisi in clasa pregatitoare, generata din Sistemul informatic integrat al invatamantului din Romania

(SIIR), grupeaza elevii dupa cum urmeaza:

- Pentru constituirea formatiunilor de studiu prin tragere la sorti, se extrag, pe rnd, elevii din lista
finald, grupati pe categorii, conform tabelului si s distribuie alternativ, astfel: numele primului elev
se extrage din lista 1 pentru clasa pregititoare A, numele celui de-al doilea elev din lista 1 pentru
clasa pregatitoare B, pdn¥ la repartizarea pe clase a elevilor de pe lista 1. In aceeagi manierd se
repartizeazd elevii de pe lista 2. Extragerea se va face alternativ, fete, bidieti, elevi care nu au parcurs
ciclul pregcolar sau 1-au parcurs incomplet, elevi care repetd anul scolar sau s-au retras din motive
medicale pani la finalizarea constituirii formatiunilor de studiu.

- Copiii cu cerinte educationale speciale sunt repartizati echitabil, la nivelul tuturor claselor, In functie
de tipul de tulburare/afectiune/dizabilitate/ dificultate de invatare, fari si se aplice procedurile

mentionate anterior
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- In cazul gemenilortripletilor, parintele sau reprezentantul legal depune/transmite o declaratie la
unitatea de Tnvitimant prin care precizeazi daci doregte repartizarea fratilor in aceeagi clasi sau in
clase diferite. In situatia in care périntele sau reprezentantul legal doreste inscrierea fratilor In aceeasi
clas3, acestia sunt repartizati in clasa In care a fost distribuit primul dintre frati.

9. Responsabilititi
9.1. Conducitorul unitatii
-Aprobd procedura,;
-Asigurd implementarea si mentinerea procedurii.
9.2. CEAC
-Aplicd st mentine procedura;
-Realizeazi activititile descrise la termenele stabilite in prezenta procedur.




